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様式：001

⒈サロン室利用月別計画の策定
　　　　　　　　　　　　　　　　　　募集１名

２、クラブ活動の年間活動レポートの収集作業
　　　各クラブの年間活動回数と人数把握

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（人）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（人）

パソコン作業　　エクセル計算表
　　関数入力能力なくてok  記入マス線引き程度 
　　サロン室利用月別カレンダーの策定作業に要
パソコン作業　　エクセル計算表の実績メール受付
　　SUBメモリに登録保存

④募集要件

　　　　　　　　　　　　　　　　１名　　　　　　　　（人）

（1）

①ＳＳＮにおける当部の役割
　 及び業務概要

②募集する部員に
　 求める業務の概要

誰でも出来る、少しパソコン操作学習したい方を対象現況額私有
に募集します。作業は一緒に丁寧に指導致します。

指導はサロン室を利用して。パソコン知識を優しく
Zoom。ワード。エクセル。を指導致します。

③募集人数（計）

クラブ活動部

2022年度・執行部員の公開募集シート

執行部名

（2）

（3）

求める
技能別

（再掲）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（人）


