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・学習部の申込用HPの変更（年４０回以上）
b.講座案内と受付確認用HPの変更
・学習会の内容とその申込者一覧表変更（申込

PC初心者・初級者向けの基礎的な講習を行い、
会員のPC使用知識及び技術の向上を図っている。
年間で４０回以上の講習（学習会と称す）を実施
している。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２　（人）

PCの基本的な知識を有し、意欲のある方歓迎。
Excelの知識あれば尚良し。BraketsやFFFTPの
使い方は前任者が講習するため、事前知識は不要
講師担当
・学習会参加者に基礎的な講習を行う

特に必要なし（現担当者が教えます）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1　　（人）

意欲のある方、どなたでも歓迎
（学習会に無料で参加できる特典あり）

求める
技能別
（再掲）

（1）

④-3募集要件

（1）

②-3募集する部員に
　　求める業務の概要

③-3募集人数（計） 　　　　　　　　　　　　　　　　　１　（人）毎月交代制

①ＳＳＮにおける当部の役割
　 及び業務概要

②-2募集する部員に
　　求める業務の概要

③-2募集人数（計）

④-2募集要件

求める
技能別

（再掲）

求める
技能別
（再掲）

意欲があり、初心者に丁寧に講義し実際の操作を
指導できる方歓迎。講習内容の分野等は不問
受付担当
・学習会での事務（出欠確認、２種書類作成）や
　部会での議事録作成

・資料の作成、学習会紹介文作成、募集メール、
　申込者受付表作成と変更とHP担当へ通知、
　学習会後のアンケート集計と部会での報告等

何かPC関連で熟知していることがあれば、OK

学習部

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２　（人）

2022年度・執行部員の公開募集シート

②-1募集する部員に
　　求める業務の概要

執行部名

③-1募集人数（計） 　　　　　　　　　　　　　　　　２　（人）毎月交代制

（1）

④-1募集要件

　やキャンセルの都度（毎日））

Brackets(エディタ）を使用したhtmlの編集
エクセルシートのPDF化とFFFTP（ファイル転送
ツール）を使ったHPへのアップロード
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２　（人）

学習部専用HPの変更担当
a.講座申込用HPの変更


